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1. Myndighetens organisation och arbetsuppgifter
1.1 Historik

Boras Energi och Miljos verksamhet har sina rétter i slutet av 1800-talet. Den 21
februari 1894 beslutade stadsfullmaktige att anlagga ett kommunalt
elektricitetsverk, och den 1 oktober samma ar téndes det forsta elektriska ljuset i
Boras med kraft fran ett nyuppfért angdrivet verk vid Viskan. Under de férsta aren
byggde staden &ven ut vattenfall som Haggarda, Hulta, Haby och Axelfors och kom
darigenom att férfoga dver stora mangder elkraft. Detta bidrog till att Boras ldnge
hade den hégsta elkonsumtionen per capita i sédra Sverige.

Under mitten av 1900-talet breddades verksamheten nér fragan om fjarrvarme
aktualiserades. Efter beslut 1956 pabdrjades utbyggnaden av fjarrvarmenétet, och
1958 producerades den forsta fjarrvdarmen i Elektra. Ett nytt kraftvarmeverk,
Ryaverket, stod klart 1965 och kom att bli navet for stadens varme- och
elproduktion. Parallellt utvecklades avfallshanteringen, bland annat genom att en
sopférbranningsanlaggning togs i bruk 1966. Under 1990-talet inférdes systemet
med vita och svarta pasar, vilket etablerade Boras som féregdngare inom
kallsortering.

Samtidigt utvecklades vatten- och avloppsverksamheten. Gassldsa
avloppsreningsverk, i drift fran 1934, var lange en central funktion i Boras och
byggdes succesivt ut fran mekanisk till biologisk och kemisk rening. Under 2000-
talet moderniserades anlaggningen ytterligare genom inférandet av termofil
rétning, vilket 6kade biogasproduktionen. Med tiden rackte dock varken kapacitet
eller reningsnivan for stadens véxande behov och skérpta miljokrav, vilket blev en
av de viktigaste drivkrafterna bakom beslutet att bygga ett nytt reningsverk pa
Sobacken.

Den forsta biogasanléaggningen byggdes 1995 och den andra 2005, vilket lade
grunden fér dagens biogasproduktion och miljdinriktade avfallshantering. Boras
Energi firade 100-3rsjubileum 1994, samma ar som den strategiska satsningen
infér elmarknadens avreglering inleddes. I samband med avregleringen 1996
delades verksamheten upp i tva bolag: Boras Energi AB, med ansvar for handel
med el samt produktion av fjarrvarme, narvdrme och kyla, och Bords Energi Nat
AB, som ansvarade for elndt och optofibernat. Den 19 oktober 1995 beslutade
kommunfullméaktige att Boras Energi skulle delas upp i tva bolag fran och med den
1 januari 1996: Boras Energi AB och Boras Energi Nat AB. Sedan den 22 december
1997 ingdr bada bolagen i den heldgda koncernen Bords Stadshus AB.

Den 19 januari 2006 fattade kommunfullmaktige beslut om att samla
avfallshantering och energiférsérjning i ett gemensamt bolag. Detta innebar att
Boras Energi AB ombildades fran och med 1 augusti 2006, vilket senare resulterade
i dagens Boras Energi och Miljo AB.

Under 2000-talet har verksamheten fortsatt att utvecklas. En ackumulatortank vid
Ryaverket togs i drift 2009 for att lagra 37 miljoner liter varmt vatten och
darigenom effektivisera energiproduktionen och minska utslapp. Samma ar starktes
fordonsgasforsorjningen genom nya tankstationer.
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Sedan 2011 ansvarar bolaget aven fér produktion av dricksvatten och rening av
spillvatten. Vattentjansterna har en 1ang historik: Boras forsta vattenverk togs i
bruk 1881, och Sjobo vattenverk — 6ppnat 1932 - ar fortfarande i drift efter flera
moderniseringar, senast 2010.

Som ett led i att framtidssakra energisystemet och méta strangare miljokrav
beslutade kommunfullméaktige den 26 mars 2015 att samla avloppsreningsverk,
kraftvdrmeverk och avfallshantering pa Sobacken. Byggnationen inleddes
symboliskt den 15 april samma ar, och under perioden 2015-2019 uppférdes nya
moderna anldggningar fér badde avloppsrening och biobranslebaserad
kraftvarmeproduktion. Det nya avloppsreningsverket togs i drift 2018, och
kraftvarmeverket provkérdes 2018-2019. EMC invigdes officiellt den 12 september
2019 och utgdr i dag en komplett anldggning dar avloppsvatten renas med
avancerad teknik, matavfall och slam omvandlas till biogas, och skogsbréanslen till
fiarrvdrme och el. EMC gor det mojligt att ta tillvara stadens energistrommar pa ett
mer effektivt och hallbart satt, och utgdr ddrmed en viktig del av Boras fortsatta
arbete mot visionen om en fossilbranslefri stad.

Sammantaget har Boras Energi och Miljé utvecklats fran ett lokalt elektricitetsverk
till ett modernt bolag med ansvar fér energi, avfall, vatten och avlopp - en central
aktor i Boras hallbara samhéllsbyggande.

1.2 Verksamhet

Boras Energi och Miljé ansvarar for avfallshantering, energiférsérjning samt vatten-
och avloppsverksamhet i Bords kommun. Bolaget arbetar fér att producera och
distribuera energi med sa liten miljopaverkan som méjligt, framja hallbar hantering
av avfall samt sdkerstélla tillgéng till rent vatten och fungerande avloppsystem.

Verksamhetsomraden ar fjarrvarme, fijarrkyla, biogas, avfallshantering, vatten och
avlopp, energi- och avfallstjanster. El produceras i Bords Energi och Miljos
kraftvarmeverk och vattenkraftstationer.

Styrningen av verksamheten sker enligt bland annat kommunallagen,
renhallningslagstiftningen, lagen om allménna vattentjénster samt
sakerhetsskyddslagen. Boras Energi och Miljo samverkar med Bords Stad och
andra regionala aktérer for att uppna gemensamma mal inom miljé och
samhallsservice.

Handlingar som uppkommer inom verksamheten hanteras enligt bolagets
informationshanteringsplan.

1.3 Organisation

Bords Energi och Miljé har cirka 370 anstéllda och omsétter arligen éver 1,3
miljarder kronor. Ledningsgruppen bestar av VD, affdrsomradeschefer fér vatten
och avlopp, atervinning, energi, samt funktionschefer fér HR, finans, projekt och
kommunikation. Styrelsen utses av kommunfullmaktige och bestar av ledaméter
och suppleanter fran Boras Stad.
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1.4 Myndighetens arkivorganisation

Arkivansvarig
I
Samordnande arkivredogorare

Arkil\:f);;eerjio?_ﬁra— Arkivredogorare  Arkivredogo6rare Arkivredogérare
dle HR-enheten Arkiv Ryaverket Master
Registrator/ Concept
Adm. Handlagare
Ansvar Funktion
Arkivansvarig Avdelningschef

anlaggningsinformation

Samordnande arkivredogérare Informationssamordnare
Arkivredogorare (Diariet) Registrator /Adm. Handlaggare
Arkivredogérare (HR) HR-handléggare / HR-funktion
Arkivredogorare (Arkiv Ryaverket) Informationssamordnare
Arkivredogoérare (Master Concept) Systemansvarig Master Concept
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Ansvarsfordelning

Arkivansvarig ska:

Ha kunskap om regler och anvisningar fér informationshantering och
arkivvard.

Bevaka att arkivlagen, kommunens arkivregler och rutiner féljs.
Sakerstalla att arkivfragor beaktas i budget och planering.
Folja upp arkivfragor vid férdndringar i organisation eller arbetssitt.

Ansvara for att informationshanteringsplanen ar aktuell och faststdlld av
namnd/styrelse.

Informera berérd personal om arkiv- och informationshantering.

Samrada med arkivredogérare och arkivmyndigheten.

Samordnande arkivredogorare ska:

Ha kunskap om regler fér informationshantering och arkivvard.
Utarbeta informationshanteringsplanen i samrad med arkivmyndigheten.
Sakerstalla att handlingar hanteras enligt informationshanteringsplanen.

Varda myndighetens handlingar och halla dem tillgédngliga enligt
offentlighetslagstiftningen.

Verkstalla beslutad gallring.
Férbereda dverlamnande av handlingar till arkivmyndigheten.

Samrada med arkivansvarig, 6vriga arkivredogérare och arkivmyndigheten.

Arkivredogorare ska:

Ha kunskap om regler for informationshantering.

Medverka i framtagandet av informationshanteringsplanen.

Informera om behov av andringar i informationshanteringsplanen.
Sakerstalla att handlingar hanteras enligt informationshanteringsplanen.
Halla handlingar tillgéngliga enligt offentlighetslagstiftningen.

Verkstalla beslutad gallring.

Férbereda dverlamnande av handlingar till arkivmyndigheten.

Samrada med arkivansvarig, samordnande arkivredogérare och
arkivmyndigheten.
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2. Sokmedel/-ingangar till arkivet

Boras Energi och Miljé har fysiska arkiv / arkivskdp som &r placerade pa Ryaverket
samt Elektra. Det finns dven ett digitalt arkiv som ar bolagets
anlaggningsinformationssystem. HR-enheten har ett eget arkiv, dar
personaladministrativa handlingar férvaras.

Bolaget har ett diarie- och arendehanteringssystem dar handlingar med varaktigt
varde forvaras. Har forvaras inkommande och utgdende allménna handlingar, dessa
registreras av bolagets registrator.

Allmanheten har ratt att ta del av offentliga handlingar och kan begara ut dessa via
brev eller med e-postadress registrator@borasem.se.

3. Inskrankningar i tillgangligheten

3.1 Inskrankningar enligt offentlighets- och sekretesslagen (2009:400),
OSL

Handlingar rérande avfallshantering, vatten- och avloppsverksamhet samt
kunduppgifter kan omfattas av sekretess enligt OSL. Sekretessprévning sker vid
behov, och beslut om sekretess fattas av marknadschef eller VD.

Handlingar rérande personalhélsa och anstélldas enskilda personliga férhallanden ar
sekretessbelagda enligt OSL 39 kap § 1-2.

3.2 Inskrankningar genom gallring

Gallring sker enligt informationshanteringsplanen och beslut fran arkivmyndigheten.
Detta innebér att vissa typer av material, sdsom arbetsmaterial, utkast, tillfélliga
anteckningar rensas bort och bevaras inte i arkivet. Gallringen utgér en
inskrankning i tillgangen till information, d@ endast de handlingar som enligt
gallande regelverk ska bevaras finns kvar efter arendeavslut. Bedémningen om ett
drende kan avslutas gérs av registrator, alternativt i samrad med berérd
handldggare om det rdder osékerhet. Ma3nadsvis gérs en genomgang av oavslutade
drenden som &r dldre an tva 3r, vilket ocksd kan leda till gallring av handlingar i
samband med avslut. All gallring sker i enlighet med gallande lagstiftning och
styrande dokument, vilket sikerstéller att myndighetens arkiv endast innehaller
information som ar relevant och ska bevaras.

Personuppgifter inom HR far endast sparas sa ldnge de behévs for sitt syfte. Nar de
inte langre @r nédvandiga ska de gallras enligt dataskyddsférordningen.
Personakter sparas i tva ar efter avslutad anstéllning, darefter i arkiv i fem &r innan
de dverfors till Stadsarkivet. Ansdkningshandlingar for ej anstéllda sparas i tva ar,
och referenser makuleras efter avslutad rekrytering. Anstallningsavtal sparas under
hela anstallningen och upp till pensionsalder. Ovriga uppgifter, som
bakgrundskontroller och siakerhetsprévningar, sparas under anstéllningen och i tva
8r darefter. Gallring sker arligen i februari och omfattar bade fysiska och digitala
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dokument. HR-diariet, som innehaller kénsliga uppgifter, lagras sékert i en
I6senordskyddad mapp.

Se upprattade informationshanteringsplan for uppgifter om 6vrig gallring av
handlingar.

4. Overlamnande av handlingar till Stadsarkivet fran Bords Energi och Miljo
och annat som paverkat arkivbildningen

Boras Energi och Miljo férvaltar sina egna arkiv. Fér exakt férvaring av olika
informationstyper, se Bords Energi och Miljés informationshanteringsplan. I den
framgar dven tidpunkter for 6verlamnande till stadsarkivet.

. Organisation och verksamhet: Se punkt 1.2-1.3.

. S6kmedel till allma@nna handlingar: Se punkt 2.

. Tekniska hjalpmedel: Se punkt 2.

. Kontaktpersoner: Se punkt 1.4.

. Sekretessbestémmelser: Se punkt 3.1.

. Uppgifter till/frdn andra: Bolaget hamtar uppgifter dagligen fran
ledningskollen.se, Agresso, Lime, Future. Bolaget lamnar uppgifter gallande
medarbetares inkomst till Férsakringskassan och Kronofogden.

7. Ratt till férsaljning av personuppgifter: Bolaget foljer gallande lagstiftning och
saljer inte personuppgifter.

aoaoulh WNH
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